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Az adatvedelmi és adatkezelési szabalyzat alkalmazasa

| A szervazet megnevezése:; B Pannon Daru Plusz Kit

| A szervezel székhelye: 1163 Budapest, Cziraki u. 26-32

A szabalyzat tartalmaén felelds személy: | Herman Gyula |

A szabalyzat hatalyba lépésének datuma: | 2018. majus 15.

Ez a szabalyzat a természetes személyeknek a személyes adalok kezelése tekintetében
tortend vedelmére &5 a szemelyes adatok szabad Aramidsara vonatkozd szabalyokat allapit
mag. A szabalyzatban foglallakal kell alkalmazni a konkrél adatkezelési tevékenységek
soran, valamint az adatkezelest szabalyozd utasitdsok &s 1ajékoztatisok kiaddsakar.

Adatvédelmi tisztviseld alkalmazasi (kijelolési) kdlslezsttség kiterjied minden kézhatalmi
szervie vagy egyeb, kozfeladalol ellatc szervre (flggetlendl attdl, hogy milyen adatokat
dolgoz fel). valamint egyeb olyan szervezetekre, amelyek fd tevékenysége az agyének
szisztematikus, nagymerekd megfigyelese, vagy amelyek a személyes adatok kilenleges
kategdridit nagy szamban kezelik,

A szervezel adatvédelmi isztviseldt L] atkalmaz X nem alkalmaz
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A szabalyzat hatalya

E szabalyzat visszavondsig érvényes, hatalya kiterjed a szervezel fisziségviseltire,
alkalmazottaira &s a szervezet adatvédelmi tiszlviseldjére,
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A szabalyzat célja

E szabalyzat célja, hogy harmonizélja az adatkezelési levékenységek tekintetdben a
szervezet egyeb belsd szabalyzatainak eldirdsait a természetes személyek alapvetd
logainak es szabadsdgainak védelme érdekében, valamint biziositsa 3 személyes adalok
miegfelald kezabbsdt

A szervezel levekanysége sordn felles mérdékben meg kivan felelnt a szemelyes adatok
kezelesere vonatkozd jogszabdlyl eldirasoknak, klléntsen az Eurdpai Parlament és a
Tanacs (EU) 2016/679 rendeletében foglaliaknak

A szabalyzal kiadasanak fontos célja tovabba, hogy megismerésével és betartsssval a
srervezet alkalmazottal képesek legyenek a termédszeles szemeélyek adatai kezalését

jogszerien végezni,

Lenyeges fogalmak, meghatarozasok

- & GDPR {General Data Protection Regulation) az Eurdpai Unio 0j Adatvédeimi
Randalate

- adatkezeld: az a természetes vagy jogl személy, kizhatalmi szerv, ugynikseg vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adalok kezelésének céljait és esrkézeit
onallban vagy masokkal egyltt meghatérozza; ha az adatkezelés céljait s eszkozeit
az unios vagy a tagallami jog hatarozza meg, az adatkezeldt vagy az adatkezeld
kijeloléséra vonatkozd kildnos szempontokal az uniés vagy a tagallami jog is
meghatarozhatja;

- adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdlloményokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon vegzett barmely mivelet vagy miveletek teszessége, igy a
gylijtes, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatas,
lekérdezas, betekintés, felhaszndlas. kozlés, tovabbitss, terjesziés vagy egyeb
modon tarténd hozzaférhetdvé tétel Gtjan, osszehangolds vagy Osszekapcsolas,
korlatozas, 1odés, lletve megsemmisitds;

- adatfeldolgozd: az a lermeszetes vagy jogi személy, kizhatalmi szerv, Ggynikség
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel:

- szemelyes adat: azonositolf vagy azonosithatt természetes sremélyre (&rintett)
vonatkozd barmely informacia; azonosithatd az a lermészetes személy, aki kézvetlen
vagy kozvetett modon, kiléndsen wvalamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatdrozd adal, online azonositd vagy a természeles személy test, fizioldgiai,
genetikal, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagdra vonatkozd egy
vagy tébb tényezé alapjan azonosithatd;
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harmadik fel- az a termeszetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Ugynokség vagy
barmely egyéb szarv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelivel az
adalfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezels vagy
adaffeldolgozd  kézvellen iranyitasa alatt a személyes adalok kezelésdre
felhatalmazast kaptak;

az érintett hozzajarulasa az érintett akaratdnak dnkéntes, konkrét és megfeleld
tajekoztatason alapuld és egyertelmi kinyilvanitasa, ameliyel az érintelt nyHatkozat
vagy & megerositest felreérthetetlendl kifejezd cselekedet Otjan jelzi, hogy
beleegyezrését adja az &t énntt szemelyes adatok kezeléséhez;

az _adatkezelés korlatozasa a tarolt szemeélyes adatok megjeldlése jovibeli
kezalésik korlatozasa céljabdl;

dlnevesités. 3 szemelyes adatok olyan madon torténd kezelése, amelynek
kdvetkeztében tovabbi infarmaciok felhasznalasa nélkdl tobbé mar nem dllapithatd
meg, hogy @ szemelyes adat mely konkrét természetas személyre vonatkozik, feliéve
hogy az ilyen tovabbi informécidt kilon tarcljiak, és technikai és szervazdsi
Inlézkedések megtetelével biztositott, hogy azonositoll vagy azonosithato
természetes személyakhez ext a szemeélyes adatot nem lehet kapcsolni,

nyilvantartasi rendszer: a személyss adalok bammely modon - centralizalt,
decentralizalt vagy funkcionalis vagy fildrajzi szempontok szennt — fagolt allomanya,
amely meghatarozolt ismérvek alapjan hozzaférheto;

adatvédelmi incidens: a biztonsdg olyan sérllése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezell szemelyes adalok véletlen vagy jogellenes megsemmisitéset,
elvesztesat, megvalioztatdsat, jogosulatlan kozlését wvagy az azokhoz wvald
|ogosulatlan hozzaferést eredményezi;

Az adatkezeles iranyelvei

A személyes adatok kezelését jogszerlen és tisztességesen, valamint az érintett szamara
atldthatd madon kell végezni.

A személyes adatok gyljtése csak meghatarozott, egyertelmii és jogszend célbdl triénheat.

A személyes adalok kezelésédnak calla megfeleld s relevans legyen, &s csak a sziiksdges
mértéki lehet

A személyes adatoknak pontosnak és naprakésznek kell lenniik. A pontatian személyes
adatokat haladekialanul t&rdini kell,
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A szemdlyes adalok tarolasanak olyan formaban kell tBriénnie, hogy az érintettek
azanositasat csak szikséges ideig tegye lehettvé. A sremélyes adatok ennél hosszabb
ideig tortént taroldsara csak akkor kerilhet sor, ha a tarolas kozérdekl archivalas céljabol,
ludomanyos és torténelmi kulalasi célbdl vagy statisztikai célbal torienik.

A személyes adalok kezeléset oly maden kel végezni, hogy megfeleld technikal vagy
szervezési infezkedesek alkalmazdsdval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld
biztonsaga, az adatok jogosulsilan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesziésével,
megsemmisilésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is idedrive,

Az adatvedelem elveit minden azonosilolt vagy azonosithald természetes személyre
vonatkozo informacit esetében alkalmazni kell.

A szervezet adatkezelést végzd alkalmazoiffa fegyelmi, kartéritési szabalysérési és
bintetdjoni feleldsseggel tartozik a személyes adatok jogszerl kezeléséér, Amennyiben az
alkalmazott tudomast szerez ardl, hogy az altala kezell szemelyes adat hibas, hidnyos, vagy
idoszertlen, kiteles azt helyesbiteni, vagy helyesbitését az adat régzitéséeért felslds
munkatarsnal kezdeményazni.

Szemelyes adatok kezelése

Mivel a lermeszetes személyek dsszefliggésbe hozhattk az Altaluk hasznalt készilékek,
alkalmazasok, eszkdztk és prolokoliok altal rendelkezésre bocsatott online azonosilokkal,
peldaul IP-cimekkel és cookie-azonositdkkal, ezért ezek az adatok egyéb informaciokkal
dsszekaposolva alkalmasak és felhasznalhattk a lermésrzetes szemelyek profilidnak
letrehozasdra &s az adott személy azonosildsdra,

Az adatkezelésre csak akkor kerlihet sor, ha az érnteft személy egyértelmi megerdsits
ceelekedetiel, paldaul frasbeli - ideértve az elektronikus Gton tell - vagy szobeli nyilatkozaltal
onkentes. konkrét, tajékoztatason alapuld és egyértelmi hozzajarulisat adja az adatok
kazalésehes.

Az adalkezeléshez vald hozzdjdrulasnak minbsdl az is, ha az érintett szemely az internetes
honlap megtekintése soran bejeldl egy eme vonatkozo négyzetst. A hallgatds, az eldre
bejellt négyzet vagy a nem cselekvés nem mindsul hozzajaruldsnak,

Hozzajarulasnak mindsul az is, ha valamely felhasznald az elekironikus szolgaltatdsok
igenybevétele sordn eme vonatkozo technikal bedllitdsokat hajt végre, vagy olyan
nyilatkozatol llelve cselekedet tesz, amely az adoft Gsszefilggésben az érintett személy
hozzajarulasat szemeélyes adatainak kezeléséhez egyérteimien jelzi,
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Az egeszseglayl szemelyes adatok kbzé tartoznak az érnntett egészségl dllapotara
vonalkozé olyan adatok, amelyek informaciot hordoznak az érintett maltbeli, jeleniegi vagy
jivobeli testi vagy pszichikal egészséqi allapotardl. |de tarloznak az alabbiak:

- egeszsdgugyi szolgaltatasok céliabdl terténd nyilvantartasba vetel:

- A termeszetes szemely egeszseqigyi célokbdl 16rténs eqyéni azonositisa érdekében
hozza rendelt szam, jel vagy adat:

- valamely testrész vagy a teslel alkotd anyag — beledrive a genetikai adatokat és a
biologial mintakat is — tesztelésébdl vagy vizsgdalatabsl szamazs informdciok:

- &z enntell belegségevel, fogyatékossagdval, belegsegkockazataval, karbridnatével,
klinikai kezelésével vagy fizioldgiai vagy orvosbiolbgial dlapotaval kapcosolatos
informacia, fuggetlendl annak forrdsatdl, amely lehet példaul orves vagy egyéb
egeszsagugyi dolgozd, kérhaz, orvostechnikai eszkiz vagy diagnosztikai teszt,

A genetikai adatot olyan, a természeles személy Grikalt vagy szerzalt aenetikal jellemzdivel
osszeflggo szemeélyes adatként kell meghatdrozni, és amely az érintett személytél vett
bicldgiai minta elemzésének - kilondsen kromoszémaselemzeésnek, illetve a
dezoxinbonukleinsav (DNS) vagy a rbonukleinsav (RNS) vizsgalatanak, vagy az ezekbd!
nyerhetd informaciokkal megegyezd informaciok kinyerését lehetévé tevd barmilyen mas
glem vizsgalatanak - az eredménys,

A gyermekek személyes adatal kilinds védelmet érdemeinek, mivel ok kevésbé lehatnek
tisztaban a személyes adatok kezelésdvel Gsszefiiggd kockazatokkal, kovetkezményesivel és
az ahhoz kapcsolddd garancidkkal és jogosultsagokkal. Ezt a kiléngs vedeimet foként a
gyermekek szemelyes adatainak olyan felhasznaldsdra kel alkalmazni, amely
marketingcelokat, illetve személyi vagy felhasznaléi profilok |étrehozasanak celjat szolgdlja.

A szemelyes adatokat olyan mddon kell kezelni, amely biztositia azok megfeleld szinti
biztonsagat és bizalmas kezeleset, tobbek koziill annak érdekében, hogy megakadéiyozza a
szamelyes adatokhoz és a sremélyes adatok kezeléséhez hasznalt eszkdzokhdz vald
jogosulatian hozzaférést, illetve azok jogosulatian felhasznalasat,

A pentatlan személyes adatok helyesbitése vagy torlése érdekében minden ésszer lépast
mag kell tenni,
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Az adatkezeles jogszeriisége

A szemelyes adatok kezelése akkor jogszerd, ha az alabbiak valamelyike teljesdl:

* az anntett hozzajarulasat adia szemdélyes adatainak agy vagy tobb konkrét célbdl
torténd kezeléséhaz,

* 8z adatkezelés olyan szerzbdés teljesiteschez szikséges, amelyben az érintett az
egyik fél, vagy az a szerzddes megkotését megeldzten az érintett kérésére fofenc
lepések megtételéhez sziksdnas;

» @z adatkezeles az adatkezeldre wvonatkozd jogi kdlelezetiség teljesitéséhez
szikséqes;

« ar adatkezelés az érintett vagy egy masik termeszetes személy |letfontossdagl
ardakeinek védeime miatt szikséges;

= a7 adatkezelés kézerdekil vagy az adatkezeldre ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak kerstében végzett feladat végrehajlasdhoz szikseges;

= az adatkezelés az adatkezeld wvagy egy harmadik & jogos érdekeinek
ervenyesitéséhez szukséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsobbséget
elvernek az drintetl olyan erdekei vagy alapveid jopai és szabadsagal, amelyek
szemelyes adatok védelmél teszik szlkseégessa, klldndsen, ha az erintett gyermek.

A fentiek értelmében az adatkezelés jogszerinek mindsil, ha arra valamely szerzfdés vagy
szerzddéskitesi szandék keretében van szlkség.

Ha az adatkezelesre az adatkezelre vonatkozd jogi kélelezeliség ieliesitése keretében
kerll sor, vagy ha az kozérdeki feladat vegrehajtasahoz, illetve kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasahoz szikséges, az adatkezelésnek az unids jogban vagy valamely tagallam
jegaban foglalt jogalappal kell rendelkaznia,

Az adatkezelést jogszeriinek kell tekintern akkor, amikor az az érintett életének vagy mas
fenl emlitelt lermeszefes személy érdekeinek védelmében iortdnik. Mas lermészetes
szeméely |etfontossdgl érdekeire hivatkozdssal személyes adatkezelésre elvben csak akkor
kerlilhel sor, ha a szaban forgo adatkezelés egyéb jogalapon nem vagezhetd.

A sremalyes adatkezelés nehany tipusa szolgathat egyszerre fontos kézérdekel és az
erintett letfontossagl érdekeit is, példaul olyan eselben, amikor az adatkezelésre
humanitarius okokbdl, ideértve, ha arra a jarvanyok és terjedéselk nyomon kdveléséhaz,
vagy humanitarius veészhelyzetben, kiléntsen lermészeti vagy ember altal okozott
katasztrifdk esetéban van szikseég.

Az adatkezeld — ideértve azt az adatkezeldt is, akivel a személyes adatokat kbzolhetik -
vagy valamely harmadik fél jogos érdeke jogalapot teremthel az adatkezelésre. Az ilyen
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jegos erdekrdl lehet sz6 példaul olyankor, amikor relevans és megfeleld kapesolat all fenn az
érintelt és az adatkezeld kozott, példaul olyan esetekben, amikor az érintett az adatkezeld
igyfele vagy annak alkalmazdsaban all.

Szemelyes adatoknak a csalisok megeldzése céljabdl feltétlenil szikséges kezelése
szinten az erintett adatkezelé jogos érdekének mincsil. Személyes adatok kozvetlen
Uzletszerzési chld kazeldse szintén jogos érdeken alapuldnak tekinthetd,

A Jogos erdek fennallasanak megallapitasahoz mindenképpen kériltekintten meg kell
vizsgainl tabbek kozitt azt, hogy az énintett a szemelyes adatok gyljtésének idépantjiaban és
azzal ozszeflggésben szédmithat-e ésszerlen ara, hogy adalkezelésre az adoft célbdl
ker(lhet sar. Az erintett érdekei és alapveld jogai elsobbséget élvezhetnek az adatkezeld
erdekével szemben, ha a személyes adatokat olyan korilmanyek kozott kezelik, amelyek
kézepeatta az érintetiek nem szamitanak tovabbi adatkezelésre,

Az érinlell adatkezeld jogos érdekének mindsil a kézhatalmi szervek, szamitadstechnikai
veszhelyzetekre reagdld egyseg, halozatbizionsagi incidenskezeld egyseégek, elektronikus
hirkézlési halozatok Uzemeltetoi és szolgdltatasok nyjier, valamint biztonsdgtechnologiai
szolgaltatok aital veégrehajlott olyan merekl személyes adatkezelés, amely a halozati és
informatikai biztonsag garantalasdhoz feliéllendl szikséges és aranyos.

A személyes adatoknak a gyljtéstk eredeti céljdtdl eltérd egyéb célbdl tonénd kezelése
csak akkor megengedeft, ha az adatkezeles Osszeegyeziethetd az adatkezelés eredeti
celjaival, amelyekre a szemelyes adatokat eredetileg gyljtatiek, Ebben az eseiben nincs
szikseg attol a jogalaptdl elérd, kilGn jogalapra, mint amely lehetdvé tette a személyes
adatok gyCjtését,

A személyes adatok hatosagok Altali, hivalalosan elismert valldsi  szervezetek
alkotmanyjogban vagy nemzelkozi kizjogban megallapitett céljainak elérése érdekében
torténtd kezelése kizerdeken alapuldnak mindsdl.

Az érintett szemely hozzajarulasa, feltételek

=  Amennyiben az adatkezelés hozzajaruldson alapul, az adatkezeltinek képesnak kell
lennie annak Igarolasdra, hogy az érintett sremélyos adatainak kezeléséhez
hezzajarult,

= Ha az erintell a hozzajanilasat olyan irasbeli nyllatkozat kerstében adja meg, amely
mas Dgyekre is vonatkozik, a hozzdjdrulds irdnti kérelmet ezektdl a mas Ogyektdl
egyertelmien megklltnbdztethetd madon kel kozoini.
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* Az eriniett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visezavonja, A hozzajarulas
visszavonasa nem erini @ hozzajaruldson alapuld, a visszavonas elétli adatkezelés
jogszerusegét. A hozzdjdrulas megadasa eldtt az érintettet erdl tajekoztatni kell A
hozzajarulas visszavonasat ugyanclyan egyszerl médon kell lehetdvé tenni, mint
annak megadasat.

» Annak megallapitasa sordn, hogy a hozzajarulas tnkeéntes-e, a lehetd legnagyobb
mertekben figyelembe kell venni azt a tényt. egyebek mellett. hogy a szerzidés
leliesitésenek — beleértve a szolgdlitatdsok nydjtasat is - feliételail szabtak-e az
olyan személyes adatok kezelésehez vald hozzdjarulast, amelyek nem szikségesek
a gzerzodes teljesitéséhez.

* HKozvetlendl gyermekeknek kinalt, informdciés  tarsadalommal  Gsszefiggd
szolgaltatasok vonatkozasaban vegzelt személyes adalok kezelése akkor jogszeril,
ha a gyermek a 16. élefévét betbltttte. A 16. dletévét be nem toHGH gyermek esetén,
a gyermekek személyes adatainak kezelése csak akkor és olyan mértékben jogszeni,
ha a hozzajarulast a gyermek feletti szul6i felgyeletet gyakorld adta meg, illetve

engedelveztie.

A faji wvagy etnikai szdrmazdsra, politikai véleményre, valldsi vagy vilagneézeti
meggyozodeésre vagy szakszervezeli tagsdgra utald személyes adatok, valamint a
természeles szemelyek egyedi azonositésal célzd genetikai é= blomelrikus adatok, az
egeszseglgyl adatok &s a lermészetes személyek szexudlis eletére vagy szexudlis
iranyultsdgara vonatkozo személyes adalok kezelése tilos, kiveve, ha az érintett kifejezett
hozzajarulasat adta az emlitett szemelyes adatok egy vagy 19bb konkrét ceélbdl toriénd
kezelédsdhez,

A buntetéjogi felelisseg megallapitasdra vonatkozd hatérozatokra és a blncselekményekre,
lletve a kapcsolddd biztonsagi intézkedésekre vonatkozd szemslyes adatok kezelésére
kizardlag abban az esethen kerlilhet sor, ha az kézhatalmi szerv adatkezeldésdben tSriénik,

Azonositast nem igényld adatkezelés

Ha azok a célok, amelyekbdl az adatkezelo a személyes adatokat kezell, nem Yagy mar nem
teszik szlkségessé az eénntettnek az adatkezeld &ltall azonositasat, az adatkezeld nem
kéleles kiegészitd informacidkat meadrizni.

Ha az adatkezeld bizonyitani tudja, hogy nincs abban a helyzetben, hogy azonositsa az
erintettet, emdl lehetdség szennt 6t megfeleld modon tdjékoztatia
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Az érintett szemely tajekoztatasa, jogai

A lisziessages és atlathatd adatkezelés elve megktveteli, hogy az érintett tajékoztatast
kapjon az adatkezelés tényérdl és céljairdl,

Ha a személyes adatokai az énntettdl gydjtik, az anintettet amdl is t&jékoztatni kell, hogy
kileles-2 2 személyes adatokat kézbini, valamint hogy az sdatszolgaltatas elmaradasa
milyen kovetkezményeakkel jar. Ezekel az informacickat szabvanyositolt lkonokkal is ki lehet
egésziteni annak érdekében, hogy az érintett a lervezelt adatkezelésrdl jol lathato, kénnyen
erthetd és jol olvashatd formaban altaldnos tajékoziatast kapjon.

Az enntetire vonatkozd szemelyes adatok kezelésével osszeflggh tdjékoziatdst az
adatgylftés iddpontjaban kel az érinteft részére megadni, iletve ha az adatokat nem az
erintettdl, hanem mas forrashdl gydjtittek, az Ggy kGriiményeit figyelambe véve, ésszer
hataridén belll kell rendelkezésre bocsatani.

Az erintett jogosult, hogy hozzaférjen a ra vonatkozdan gyljttt adatokhoz, valamint ama.
hogy egyszerlen es ésszerl idokézdnkent, az adatkezelés jogszerliségének megallapitisa
és ellendrzése érdekeben gyakorolja e jogat. Minden érinlell szaméra biztositani kell a jogot
arra, hogy megismarne kildndsen a személyes adatok kezelésének odljail, lovabbd ha
lehetséges, azt, hogy a személyes adatok kezelése milyen idétaramra vonatkozik,

Az drintall jogosult kilendsen arra, hogy személyes adalail loréliék és a tovabbiakban ne
kezeljek, ha a személyes adatok gylpéserse vagy mas mdodon wvald kerolésédra az
adatkezeles ersdeli céljgival Osszefliggésben mér nincs szlkség, vagy ha az érintettek
visszavontak az adatok kezeléséhez adoll hozzajarulasukat

Ha a személyes adatok kezelése kbzvellen (zletszerzés érdekében thriénik, az érntet
szamdra biztositani kell a jogot amra. hogy barmikor dimentesen tiltakozzon a ra vonatkozo
szemelves adatok e célbdl térénd kezelédse allan.

A személyes adatok felllvizsgalata

Annak biztositasa érdekében, hogy a szemelyes adatok taroldza a szikséges idétaramra
korlatozodjon, az adatkezeld torlési vagy rendszeres feliilnzsgalati hataridoket allapit meg.

A srervezel vezetdje altal megallapitott rendszeres felllvizegalati hatdridd: 1 év,
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Az adatkezel6 feladatai

Az adetkezeld a jogszer( adatkezelés érdekében megfeleld belst adatvédeimi szabslyokat
alkalmaz. Ez a szabalyozas kiterjed az adatkezeld hatdsktrére és felelissegére.

Az adatkezeld kotelessege. hogy megfeleld és hatékony intézkedeseket hajtson végre,
valamint hogy képes legyen igazoini azt, hogy az adatkezelési tevékenységek a hatalyos
jogszabalvoknak megfelelnek.

Ezt a szabalyozasl az adatkezelés jeflegének, hatdkérének, korlilményeinek és céljainak,
valamint a természetes sremélyek jogait s szabadsdgait érintd  kockazatnak a
figyelembevétalével kell meghozni.

Az adatkezeld az adatkezelés |ellege, hatokdre, korlUlményei és céliai, valamint a
természelas személyek jogaira é&s szabadsdgaira jelentett, valtozd valoszindségl és
sulyossagl kockazat figyelembevétalével megfeleld technikai &z szervezés: intézkedésekat
hajt végre. E szabalyzat alapjan az egyéb belsd szabdlyzatokat felilvizsgalja és sZlikség
esetén naprakéssze teszi.

Az adatkezeld vagy az adatfeldolgozd megfeleld nyilvantartast vezet a hatdskére alapjan
vegzett adatkezelési tevekenysegekrdl Minden adatkezeld és adatfeldolgozd kételes a

felugyeleti hatosaggal egylttmikadni & ezeket a nyilvantartasokat kérésre hozzaférhetdve
tenni az érintett adatkezelesi muveletek ellendrzése érdekében

Az adatkezelessel kapcsolatos jogok

A taigkoztatas kéréshez vals jog

Barmely személy a megadott elérhetdsageken keresztil 18jékoztatast kérhet arral, hogy a
srarvazet milyen adatait. milyen jogalapon, milyen adatkezelési cél miatl, milyen forrdsbal,
mennyi ideig kezeli. A kédralmére haladékialanul, de legfeljebb 20 napon belil, 8 megadott
elérhetbsegre tajekoztatast kell kildeni.

A helyesbiiéeshez vald jog

Barmely személy a megadott elérhettségeken kereszitl kérheli  barmely adatanak
modositasal. Errdl karelmers haladéktalanul, de legfeljeblb 30 napon belill intézkedni kell é=
a megadolt elerhetisegre tajgkoztatast kell killdeni
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A foreshez valk |og

Barmely szemeély a megadett elérhetdségeken kereszill kérheti adatdnak toresét
Kérelmére ezl haladéktalanul, de legfeljiebb 30 napon belll meg kell lenni és 8 megadott
elerhetiségre tajékoztatdst kell kildeni.

A zarglashoz, koriatozashoz vals Jog

Barmely szemely a megadoll elérhetfségeken keresztll kérheli adalanak zarolasat A
zarolas addig tarl, amig a megjeldlt indok szikségesse teszl az adaiok tdroldsat A
kerelemre ezt haladéktalanul, de legleliebb 30 napen beld! meg kell tenni és 3 megadott
elerhetbségre 1dekoziatast kel kildeni,

A lillakozashoz vald jog

Barmely szemaly a megadott elérhetbségeken keresztll titakozhal az adatkezelés ellen
Atiltakozasl a kérelem benyujtasatdl szamitolt legrévidebb idon belll, de legfeljabb 15
napon belll meg kell vizegdlni, annak megalapozottzdga kérddsdben dontést kell hozni és a
dantesrél a megadoll elerhatdségre tajékoztatast kel killdeni,

Az adatkezelessel kapesolalos jogérvényesitési lehetiseg

Mamzal Adatvédelmi és Informéaciészabadsag Hatdsag
Postacim: 1530 Budapest, P1: 5,

Clm: 1125 Budapest, Szilagyl Erzeébet faser 22/c
Telefon: +36 {1) 391-1400

Fax: +36 (1) 381-1410

E-mail: ugyfelszolgalal {kukac) naih.hu

URL htlps:frnain.

koordingtak: E 47°30°66"; K 18°59'57"

Az enntell a jogainsk megsérése esetén az adstatvevd az adatkezeld elien birbsaghoz
formuthal A birgsag az dgyben soron kivill jar el. A pert az énnlell - valaszidsa szennt - a
lakohelye vagy tantdzkodasi helye szennt illetékes torvényszék eittt is megindithalja
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A szervezet feladatai a megfeleld adatvédelem érdekében

Az adatvédelmi tudatossag. Biziositani kell a  szakmai felkésziltséget a
jogszabalyoknak vald megfeleléshez. Elengedhetetlen a munkatiarsak szakmai
felkeészitdse és a szabalyzal megismerése.

At kell tekinteni az adatkezelés céljat, szempontrendszerd!, a személyes adatkezelés
koncepcidjat. Az adatvédelmi ds adatkezelési szabalyzattal dsszhangban kel
biztositani jogszerd adatkezelést és adatfeldolgozast.

Az adatkezelésben érintett szemely megfeleld tajékoztatdsa. Figyelni kell ara, hogy -
ha &z adatkezeles az énntell hozzajarulasan alapul, - kétség eselén az
adatkezeldnek kell bizonyitania, hogy az adatkezeléshez az é&rintett személy
hozzajarult,

Az erintett személynek nydjtoll tdjékoztatas tomdr, kénnyen hozzaférhetd és
konnyen érthetd legyen, ezert azt vilagos és kozérthetd nyelven kell megfogalmazni
&5 megjelenitani,

Az atidthatd adatkezelés kovetelménye, hogy az érintett személy tajékoztatast kapjon
az adatkezealés tényérol és céljairdl. A tajékoziatist az adatkezelés megkezdése elott
kell megadni &5 a tijékoziatdshoz wald jog 2z adatkezelés sordn annak
megszinéséig megilleli az érntetiet.

Az adatkezelésban érintell személy fobb jogai a kévetkezdk:
+ @ ra vonatkozd szemelyes adatokhoz vald hozzaférds:
*= g szemealyes adatok helyesbitéze;
= 3 szemelyes adatok thrldse;
» a3 személyes adatok kezelésének koratozasa:
» a profilalkolas és az automatizalt adatkezelésen ellen liltakords;
« az adathordozhatosaghoz vald jog.

Az adatkezeld indokolatlan kesedelem nélkii, de legkésébb a kérelem beérkezeésatdl
szamitott egy hénapon belll tdjékoztatia az érntellet, Szikség esetén, figyelembe
veve a kérelem dsszeteftséodt és a kérelmek szamat, ez a hataridd tovabbi ket
honappal meghosszabbithatd. A tajékoztatdsi kblelezeliség bizlosithato egy olyan
biztonsagos online rendszer lzemelietésavel, amelyen keresztil az drintell kénnyen
és gyarsan hozzaférhet a szikséges informacidhoz.

At kell tekinteni a szervezet altal végzatt adatkezelésekel, biztositani kell az
informacios dnrendelkezési jog drvdnyesilését. Az érntett személy kérésére adatait
késedalem nélkil tordini kell, amennyiben az érntelt személy visszavonja az
adatkezelés alapjat képezd hozzdjarulds!
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Az ernlett személy hozzajdrulasabol félreerthetetlendl ki kell deriinie, hogy az
enntett beleagyezk az adatkezelésbe. Ha az adalkezelés az érintett hozzajdruldsan
alapul. ketség esetén az adatkezeldnek kell bizonyitania, hogy az adatkezelési
mavelethez az érintett hozzajarult.

Gyermekek szemeélyes adatkezelése esetén kiemelt figyelmet kell forditani az
adathezelési szabdlyok balartdsara. Kozvetlendl gyermekeknek kinalt, informacios
tarsadalommal dsszeflggd szolgdltatdsok vonatkozdsaban végzett személyes adatok
kezelese akkor jogszerl, ha a gyermek a 16. életévét betollotte, & 18, életévét be
nem WSGH gyermek esetén, a gyermekek személyes adatainak kezelése csak akkor
&5 olyan mértékben jogszeri, ha a hozzajarulast a gyermek feletti szildi feligyeletet
gyakorld adla meg, iletve engedélyezie.

A szemelyes adat jogellenes kezeldse wvagy feldolgozdsa esetén bejeleniési
kotelezettség keletkexk a feligyeld hatdsdg felé. Az adatkezeldnek indokolatlan
késedelam neélkil — ha lehetséges, legkésdbb 72 araval azutan, hogy az adatvadetmi
incidens a tudomasara juloll, — meg kell tenni a bejelentést & feliigyelel hatdsagnak,
kivéve akkor, ha az adatvédelmi incidens valdszindsithetden nem jar kockdzattal a
termeszetes személy jogait tekintve,

Bizonyos esetekben indokolt lehet az adatkezeldnek az adatkezelést megelézden
adatvédelmi halasvizsgalatot lefolytatni. A hatasvizsgalat soran meg kell vizsgalni,
hogy a tervezell adalkezelési miveletek a személyes adatok vedelmeét hogyan
erintk. Ha ar adatvédelmi hatdsvizegalat megallapitia, hogy az adatkezelés
valoszinusithetoen magas kockazattal jar, a személyes adatok kezelését megeldzoen
az adatkezeltnek konzultalnia kell a felugyeleti hatdsaggal,

Abban az eselben, ha a o tevékenységek olyan adatkezelési miveleteket foglalnak
magukban, amelyek [sllegiknel, hatokoriknél vagy céljaiknal fogva az érintettek
rendszeras és szisztematikus, nagymeénékl megfigyelését teszik sziksédgessé
adatvedelmi tisztviselbt kell kinevezni. Az adatvédelmi tisztviseld kinevezése az
adatbiztonsag megerositéset célozza.

Adatbiztonsag

Az edatokat megfeleld intézkedesekkel vedeni kell kilénbsen a jogosulatian hozzéférés
megvalloziatas, lovabbitas, nyilvanossdgra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a
velellen megsemmisilés as sarilés, fovabba az alkalmazoll techniks megvaliozasabdl
fakadd hozzaférhetetlanne valas ellen

A nyilvanianasokban elekironikusan kezelt adatallomanyok védeime érdekében megfeleld
lechnikal megoldassal biztositani kell, hogy 8 nyilvantartiasokban taroll adatok kizvetienll ne
legyenek dsszekapcsolhatok és az énintetthez rendelhatok

Az adalbiztonsdg meglervezésekor &s alkalmazdsakor tekintettel kell lenni a lechnika
mindenkori fejletiségére. Tobb lehelséges adalkezelési megoldas kozil azt kell valasztani,
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amely a személyes adatok magasabb szintd wédelm#t biztositia, kiveve. ha az aranytaian
nehazrséget jelentene az adatkezeltnak

Adatvédelmi tisztviseld
Adatvedelmi tisztviseld kijeltlése kotelezd az alabbi kritériumok alapjan:

* az adatkezelést kozhalaimi szervek vagy egyéb, kézfeladatol elldld szervek vegzik,
kivave az igazsagszolgaliatasi feladatkbrikben eljdro birdsagokat;

* az adatkezeld vagy az adatfeldolgozd & tevékenységel clyan adatkezelési
mivelsteket foglalnak magukban, amelyek jellegiknel, hatakaniknel vagy céljaiknal
fogva az érintettek rendszeres &s szisztematikus, nagymértéki megfigyelését teszik
szliksEgesss;

= az adatkezeld vagy az adaffeldolgozé & tevékenységei a személyes adatok
bintetojogi  feleldsség  megéllapitasara  vonatkozd  hatdrozatokra  és
blncselekményekre veonatkozd adatok nagy szémban  toénd  kezelésére
vonatkoznak.

Amennyiben adatvédelmi tisztvisakt kljeldlese kitelezd, akkor arra az aldbhbi szabalyok
vonathoznak:

Az adatvedelmi tisztviseldl szakmai ratermetiség és kOlondsen sz adatvédelmi jog és
gyakarlat szakertdi szintll ismerete, valamint az adatkezelés elldtisara vald alkalmassag
alapjan kell kijalaini.

Az adatvedelmi tisziviseld az adatkezelt vagy az adatfeldelgozd alkalimazotya is lehet, de
szolgaltatasi szerzides keretében is ellithalja leladatait,

Az adatkezelonek vagy az adatfeldolgozdnak kételezt kizzétenni az adatvédelmi tisztviseld
nevet s elerhetdségét, és azokat a feligyeleti hatosaggal is kdzéini kell,

Az adatvedelmi tisztviseld jogallasa

Az adatkezelonek biztositania kell, hogy az adatvédelmi tisziviseld a személyes adatok
vedelmével kapcsolatos dsszes Ugybe megfeleld modon és idben bekapcsolbdion
Biztositani kell, hogy az adatvédelmi tisziviseld szakérdi szintl ismereteinek fenntartasahoz
szlkséges forrdsok randealkezésre alljanak.
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Az adatvedelmi tisztviseld a feladatai ellatasaval kapcsolatban utasitdsokat senkitdl nem
fogadhal el Az adatkezeld vagy az adatfeldolgezd az adatvédelmi fisziviseldt feladatai
ellatasaval Gsszefuggésben nem bocsdthatja el és szankcidval sem sujthatiz. Az
adatvédelm| hsztviseld kdzvetlenll az adatkezeld vagy az adatfeldolgozd  legfelsd
vezelesenek tarozik felelésséagel,

Az érintefiek a személyes adatalk kezeléséhez és jogaik gyakorasahoz kapcsolodd
valamennyi kérdésben az adatvédsimi tisztviseldhoz fordulhatnak,

Az adatvedelmi tiszlviseld! feladatai teljesitésével kapesolatban litoktardsi kotelezettség
vagy az adatok bizalmas kezelésére vonatkozd kilelezetiség koti.

Az adatvedelmi tisztviseld mas feladatokat is elldthat, de a feladatokkal kapesclatban
dsszeferhetetlenség ne alijon fenn.

Az adatvedelmi tisztviselo feladatai

= Tajekoztat és szakmai tanacsot ad az adatkezeld vagy az adatfeldoigezd, tovabba az
adatkezelést vegzd alkalmazottak részére;

= ellendrzi az adatkezeld vagy az adatfeldolgozd személyes adatok védelmevel
kapcsolatos belsd szabalyainak vald megfelelést;

= keérésre szakmal tandcsot ad az adatvédelmi hatasvizsgdlatra vonatkozoan, valamint
myomon koveti a hatdsvizegdlal elvégzésat;

o egylitmikodik a fellgyeleti hatdsaggal.

Adatvédelmi incidens

Az adatvédelmi incidens a bizlonsag olyan sérilése, amely a tovabbitoll, taroll vagy mas
mddon kezell szemelyes adatok veéletlen vagy jogellenes megsemmisitéset, ehvesztését,
megvaltoztatdsat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozraférést
eredmenyaezl.

Az adatvédelmi incidens megfeleld &s kelld idejo intézkedés hidnyaban fizikal, vagyoni vagy
nem vagyoni karokat okozhat a természeles személyeknek, tibbek kdzdtt a szemdlyes
adataik feletli rendelkezés elvesziését vagy a jogak korddtozdsdl, & hétréanyos
megkilonbozietést, a személyazonossdg-lopdsl wvegy & személyazonossdggal vald
visszadlést.
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Az adatvedelmi incidenst indokolatian késedelem nelkll, legkésSbb 72 dran belil be kel
jelenten az illetékes feligyeleti hatdsdgnal, kivéve, ha az elszamoltathatdsag elvével
osszhangban bizonyitani lehel, hogy az adatvédelmi incidens valoszindleg nem jar
kockazaltal s lermészetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

Az erintelt személyt késedelem nélkil 13jékoztaini kel ha az adawvédelmi incidens
valoszinlsithetden magas kockazatial jar a természetes személy jogaira és szabadsagdara
nézve, annak érdekében, hogy megtehesse a szilkséges dvintézkedéseket,

Ugyviteli és nyilvantartas céll adatkezelés

A szarvezet a teveékenységeéhez tarlozd esetekben iletve Ggyviteli és nyilvantantasi calbal
személyes adatokat iz kazelhel

Az adatkezelés alapjaul az érintett szemeély megfeleld tijékoztatasan alapulo onkéntes és
hatdrozott hozzajarulds szolgll. A részdetes l&jekoziatas — amely kiterjed az adatkezelés
celjara, jogalapjara és iddlartamara valamint az érinteft személy jogaira - utan az érintettet
figyelmeztetni kell az adatkezelés onkénles jellegére. Az adatkezeléshez vald hozzajdrulast
irasbtan rggziteni kell,

Az Ugyviteli és nyilvantartasi celbd! tortend adatkezelés az aldbbi célokat szolgalja:

a szenvezel lagjainak es munkavallaldinak adatkezelése, amely jogszabdlyi
kifelezettségen alapul;

- a8 szervezette! megbizasi  jogviszonyban  Alld személyek  adatkezeldse
kapcsolattartasi, alszédmolasi és nyilvantartasi célbdl,

- a szervezellel Ozleti kaposolatban &l mas szervezetek, intézmeények és
vallalkozasok kapcsolattartoi adatai, amelyek természetes személyek slérhetdséai és
azonosildsi adalai is lehetnek;

A fentiek szerintl adatkezeles egyreszril jogszabdlyi kotelezettségen alapul, masrészril
pedig az  erntett személy kifejezetten hozzajarult adatai  kezeléséhez (példaul
munkaszerzbdés céljabal vagy weboldalon parinerként regisztralt, sth.)

A szervezethez irdsos formaban eljuttatott — személyes adatokat s tartalmazo -
dokumentumok (peldaul cGnéletrajz, dllaskeresési jelentkezés, egyéb beadvény, =th)
eseleben az érintelt személy hozzajarulasat vélelmezni kell. Az lgy lezdrulta uldan — fovabbi
lelhasznalasra vonatkozd hozzajarulds hidnyaban — az iratokat meg kell semmisiteni. A
megsemmisités tényét jagyzakonyvben kell rogziteni.

Az ugyviteli celu adatkezelés esetében a személyes adatok kizérdlag az adotl Ggy irataiban
és a nyllvanlartidasokban szerepelnek. Ezen adalok kezslése a kezelés alapjaul szolgald iral
selejtezéssig tart.
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| toriénd adatkezel biztositasa erde

a malyes adatok tarolisa a szii g5 idotadamra korlat N, - evente felldl kell
vizsgalni, a pontatian személyes adatokat haladéktalanul (6roini kell.

Az Ugyviteli és nyilvantartasi célbdl toriénd adatkezelés esetében is biztositanl kell a
jogszabalyoknak vald megfelatds],

Egyeb célbdl térténd adatkezelés

Amennyiben a szervezal olyan adatkezelést kivan végemi, amely ebben a szabdlyzatban
nem szerepel, eldzetesen ezen belsd szabdlyzatat kell megfeleléen kiegésziteni, illetve az uj
adatkezelesi célnak megfeleld rész-szabalyokat hozzdkapesoini,

A szabalyzathoz tartozd egyéb dokumentumok

Az adatvedelmi és adatkezelési szabdlyzathoz kell kapesolni és azzal egyiitt kezelni azokal
a dokumeniumokat &s szabdlyozdsokal, amelyek peéldaul az adatkezeléshez hozzajaruld
irasbeli nyilatkozatot tartalmazzak vagy példaul weboldalak esetén 3 kotelezd adatkezolési
tajékoztatdl irjak le,

Az adatkezelés alapjaul szolgald jogszabalyok

- AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016
aprilis 27.) a termeészetes személyaknek a személyes adatok kezelése tekintetében
tortend vedelmérdl és az ilyen adatok szabad dramidsardl, valamint 3 05/46/EK
randelet hatalyon kivil helyszésérdl (dltalines adatvedelmi rendeatet),

= 2011, evi CXIl, torveny az informacids dnrendelkezési jogrdl és az
informacidszabadsdgral.

- Akbziratokrdl, a kozlevétarakrdl s a maganlevéltan anyag védeimérsl szald 1995,
&vi LXVI. torvény,

A kozleladalol ellatd szervek iratkezelésédnek dltaldnos kdveteiményeirdl szold
F352005. (X1, 28, Korm. rendelat.

- 2001, évi CVIIL. torvény az elekironikus kereskedelmi szolgallatdsok, valamint az
informacios tarsadalommal dsszefiggd szolgaliatasok egyes kerdéseirdl,

- 2003. evi C. tbrveny az elektronikus hirkézlésrél.

Adetedoeiml &2 adatkeralbs srabalyzat - 1671 18 oldal



